
   

All’Assistente Amministrativo 

Sig.ra Loreta Zaffuto 

OGGETTO: Incarico di Supporto Attività amministrative  connesse alla realizzazione del 

Progetto “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia” – codice 

progetto 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-437- CUP: F74D22001050006 

CNP: 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-437 

CUP: F74D22001050006 

 

IL  RUP DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

PREMESSO CHE: L’I.C.S. “L. Pirandello  - Borgo Ulivia” attua percorsi nell’ambito del progetto 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di 

sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. - Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle 

sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso 

pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”.   – Titolo progetto 

“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia” – codice progetto 13.1.5A-FESRPON-SI-

2022-437- CUP: F74D22001050006 

 

PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in 

qualità di RUP la responsabilità della esecuzione 

 

CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 

unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 

responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 

 

VISTO  il Decreto di conferimento incarico personale Ass.te Amm.vo. Prot. n. 1207/2023 

 

CONFERISCE 

All’Assistente Amministrativo LORETA ZAFFUTO, C.F. ZFFLRT68T61B429Z, l’incarico per lo  

svolgimento delle attività di supporto alla gestione delle procedure amministrative connesse 

all’acquisizione di beni ed attrezzature necessari alla realizzazione del Progetto “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell'infanzia” – codice progetto 13.1.5A-FESRPON-SI-2022-437, nonché 

alle procedure d’individuazione della figura del Collaudatore dei beni ed attrezzature acquisite 

dall’Istituto. 





   

Le attività di supporto alla gestione amministrativa che saranno oggetto dell’incarico sono: 

- Supporto Espletamento indagini di mercato per affidamento fornitura di beni e attrezzature 

- Supporto Elaborazione prospetti comparativi offerte/preventivi 

- Generazione CIG  

- Controllo regolarità contributiva fornitori Inps/Inail e richiesta DURC 

- Controllo corrispondenza tra beni e attrezzature acquistati e beni e attrezzature consegnati  dal 

fornitore  

- Scarico fatture elettroniche dal portale SIDI ed acquisizione agli atti 

- Supporto espletamento procedure d’individuazione della figura del Collaudatore dei beni ed 

attrezzature acquisite dall’Istituto. 

- Archiviazione atti afferenti le procedure amministrative per le quali si è prestato supporto. 

 

Per le attività in oggetto è previsto un compenso lordo dipendente di €. 14.50 come da CCNL per 

ogni ora di lavoro effettivamente svolta in orario aggiuntivo all’orario di servizio ordinario e risultante 

da apposito registro, fino ad un massimo di n. 44 ore, come di seguito indicato: 

 

Ore  

Tipologia Costo Lordo Tot imp. a carico Totale Importo

incarico orario Stato lordo dip. IRAP+INPDAP INPS persona ritenute netto

8,50% + 24,20% 1,61% Previd. pagato

Supporto 

attività 

Amministrative  € 14,50 44  € 856,90  € 638,00  € 208,63  € 10,27  € 144,91 25%  € 58,38  € 422,18  € 434,72 

Ritenute

a carico stato a carico

persona

Fiscali

 

 

                                                                                                        Il RUP Dirigente Scolastico 

                                                                                                                Prof. Giuseppe Granozzi 
  Documento informatico firmato digitalmente  

                                                                                                                                                              ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

Per Accettazione 

          A.A. Loreta Zaffuto 
   Documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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